
Quittung Schlüsselübergabe

Straße, Nr.:

Straße, Nr.:

Raum: Schlüsselnr.:

Raum: Schlüsselnr.:

PLZ, Ort:

PLZ, Ort:

Raum: Schlüsselnr.:

Raum: Schlüsselnr.:

Vor- und Nachname:

Vor- und Nachname:

Raum: Schlüsselnr.:

Hiermit bestätige ich

für die Räumlichkeiten/den Außenbereich von 
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den Erhalt folgender Schlüssel

Daten Gartenhilfe (verantwortliche Person)

Daten Auftraggeber:in (aushändigende Person)

Liste aller übergebener Schlüssel

Weitere individuelle Vereinbarungen



Schlüsselverwahrung und Rückgabe
Die Person, die die Schlüssel in Empfang nimmt (verantwortliche Person), muss eine sichere Aufbewahrung 
dieser gewährleisten. Verlust oder Diebstahl muss sofort angezeigt werden.
Bei Beendigung des Arbeitsverhältnisses sind alle empfangenen Schlüssel an die Person zurückzugeben, die 
diese ausgehändigt hat. Die Rückgabe wird bestätigt. Auf Verlangen wird eine Quittung ausgestellt.

Ort, Datum

Unterschrift Auftraggeber:in (aushändigende Person)

Unterschrift Gartenhilfe (verantwortliche Person)

Seite 2 von 2


	Zusatzkosten 2: 
	Name: 
	Strasse: 
	PLZ, Ort: 
	Raum 1: 
	Raum 2: 
	Raum 3: 
	Raum 4: 
	Raum 5: 
	Schlüsselnummer 1: 
	Schlüsselnummer 2: 
	Schlüsselnummer 3: 
	Schlüsselnummer 4: 
	Schlüsselnummer 5: 
	Name 2: 
	Strasse 2: 
	PLZ, Ort 2: 
	Ort, Datum 1: 


