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Lista de verificación para el primer día de trabajo

Información general

¿Qué tareas deben realizarse exactamente y con qué minuciosidad?

Hemos creado esta lista de verificación para facilitaros el arranque a ti y a tu persona del servicio doméstico. 
Te ayudará a pensar en todo y a garantizar que la persona del servicio doméstico se oriente con rapidez.

¿La persona del servicio doméstico puede coger bebidas y alimentos? En caso afirmativo, 
¿cuáles?

¿Qué normas generales deben respetarse?
Por ejemplo, ¿la persona del servicio doméstico puede fumar? En caso afirmativo, ¿dónde?

Establece horarios de trabajo precisos con tu persona del servicio doméstico.
Acuerda la frecuencia, el día de la semana, la hora fija o el período de tiempo.

¿Hay algún objeto sensible que deba manipularse con especial cuidado?

De ser el caso, proporciona detalles sobre qué hay que hacer con los animales de compañía.

Crea una lista específica de tareas para tu persona del servicio doméstico. Encontrarás una plantilla en 
nuestra guía o bien escaneando el código QR situado a continuación.

Registra los acuerdos en un contrato escrito.
Un contrato de trabajo incluye acuerdos sobre el salario por hora, la jornada laboral, la forma de 
pago, el seguro, la duración, las vacaciones, la baja por enfermedad, el período de preaviso y, de ser 
necesario, acuerdos de confidencialidad.

Entrega las llaves si la persona del servicio doméstico va a quedarse sola en la vivienda. 
En nuestra guía encontrarás una plantilla para el recibo de entrega de llaves. Solo tienes que escanear 
el código QR.
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Lugar de trabajo

Para emergencias

Varios

¿Dónde se guardan los materiales de trabajo, como el material de limpieza, las planchas, etc.?

¿Dónde se encuentran el botiquín de primeros auxilios, la caja de fusibles, las linternas, etc.?

¿En qué número de teléfono se te puede localizar en caso de emergencia?

Haz una demostración de las funciones especiales de los dispositivos que se van a utilizar
(p. ej., aspiradora, cortacésped, cocina, etc.)

Explica el funcionamiento de detectores de humo, extintores y, si es necesario, el sistema de 
alarma, los mecanismos de cierre automáticos, etc.

¿En qué salas se puede entrar y en cuáles no?

¡Buena información! 
Encontrarás más listas de verificación y formularios en nuestro Centro de ayuda 
domestico24.es/formularios o escaneando el código QR.

http://domestico24.es/formularios
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